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Lerner
Dozent* (für sein 

Seminar)
Organisator* (für 
seine Benutzer)

Tutor (für seine 
Benutzer)

Vorgesetzter (für 
seine 

Mitarbeiter)
Administrator (in 

seinem Mandanten)
Super 

Administrator

Status des Termins (in Lernhistorie) einsehen (eingeschrieben,,,,)
Am Seminar Terminen teilnehmen
Persönliche Notizen bei Seminaren erstellen
hinterlegte Kompetenzen sehen

persönliche Checkliste bei Seminaren und Terminen erstellen und löschen
persönliche Dokumente bei Seminaren hochladen (wenn aktiviert)
allgemeine Dokumente bei Seminaren hochladen (wenn aktiviert)
Freigabe auf Teilnahme anfordern
sich auf ein Seminar vormerken
Teilnahme an In-Planung Termine beantragen
Anmelden zum Termin
Abmelden vom Termin
Deregistrieren vom Termin
sich auf Warteliste eintragen
Seminaren und/oder Termine buchen
iCal Datei herunterladen
Zertifikate herunterladen
Informationen zu Ort, Raum,  einsehen
Chat für das Seminar einsehen
Freigabe genehmigen
Systemnachrichten über Teilnhemer erhalten (für Vorgesetzter: aktivieren)

Fortschritt des Lernenden zurücksetzen (für Vorgesetzter: aktivieren)

Teilnhemnerliste (Warteliste, Aktuelle Benutzer, Teilnahme beantragt, 
Deregistrierte Benutzer) einsehen
Nur Aktuelle angemeldete Benutzer sehen (Dozenten)
Teilnhemnerliste (Warteliste, Aktuelle Benutzer, Teilnahme beantragt, 
Deregistrierte Benutzer) verwalten
Benutzer zum Termin hinzufügen
Benutzer vom Termin deregistrieren
Benutzer vom Termin entfernen
Warteliste einsehen
Benutzer zur Warteliste hinzufügen
Benutzer von der Warteliste entfernen
Teilnahme beantragte Liste einsehen
Export Dokumente herunterladen
Teilnahmen bestätigen
Termine als Bestanden markieren
Termine abschließen
Bereits abgeschlossen Termine wiederöffnen
Dozenten dashboard einsehen
Status bei Termin genehimigen/absagen 

*Dozenten und Organisatoren haben zwar keinen 
direkten Zugriff auf den Administrationsbereich, 

können aber dennoch über den Button 
‚Teilnehmerliste‘ Seminare bzw. Seminarlisten 

verwalten

Rechte (Seminare)
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Lerner
Dozent* (für sein 

Seminar)
Organisator* (für 
seine Benutzer)

Tutor (für seine 
Benutzer)

Vorgesetzter (für 
seine 

Mitarbeiter)
Administrator (in 

seinem Mandanten)
Super 

AdministratorRechte (Seminare)
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Dokumente bei Terminen (für Teilnehmende) hochladen
QR Code generieren
Profilbilder für angemeldete Benutzer hochladen
Aktuelle angemeldete Benutzer benachrichtigen
Seminare und Termine erstellen
Dokumente bei Seminaren hochladen
Vorhandene Seminar bearbeiten
Termine zu existerienden Seminaren hinzufügen

Seminar Einstellungen aktualisieren (Typ, Pflichteinheit, Gamification Punkte, 
Ausbildungspuntke, Lernzeit, Buchung, usw.)
Seminar: Mandanten aktualisieren
Seminar: Allgemeine Angabe aktualisieren (Systemnachrichten, Inhalt, 
Beschreibung, Zertifikat, usw.)
Termine Einstellungen aktualisieren (Beschreibung, Status, Start und Ende, 
Lernzeit, Ausbiludngspunkte, Registrierung bis, Stornierung bis, 
Zustimmungsbanner)
Seminar Kosten Attribute aktualisieren
Dozenten des Termins aktualisieren
Kapzität des Termins aktualisieren
Ort/Raum/Ressource des Termins aktualisieren
Neue Seminare und Termine anlegen
Dozenten-Rechte vergeben
Neue Orte, Räume, und Ressourcen anlegen
Seminar Vorlage erstellen
Seminar Vorlage aktualisieren
Seminar Vorlage nutzen
Gelöschte Seminare einsehen
Gelöschte Seminare wiederherstellen
Seminare zu einer Gruppe  zuweisen
Seminare kopieren
Seminare löschen
Termine löschen
Superadministrator Einstellungen
Weitere Attribute für Seminare anlegen, aktualisieren
Neue Seminarkosten Attribute anlegen, aktualisieren

Gründe der Abmeldung/Deregistrierung erstellen, aktualisieren, löschen
Statistiken
Seminarstatistik (Lernstatus Detail) einshen
Seminarstatistik (Planung/Überblick) einsehen
Terminstatistik (Planung/Überblick) einsehen
Raumplan einsehen (Statistik oder Seminar Übersicht)
Seminar Kosten einsehen (über Statistiken)
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Lerner
Dozent* (für sein 

Seminar)
Organisator* (für 
seine Benutzer)

Tutor (für seine 
Benutzer)

Vorgesetzter (für 
seine 

Mitarbeiter)
Administrator (in 

seinem Mandanten)
Super 

AdministratorRechte (Seminare)
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Seminar Feedbacks evaluieren (Lernstatus Zusmmenfassung und Lernstatus 
Detail)
Weitere Funktionen (Admin und Superadmin)
Zertifikate aktualisieren
Zertifikate anlegen
Systemnachrichten aktualisieren
Systemnachrichten anlegen

Export Dokumente aktualisieren
Export Dokumente anlegen
Checkliste aktualisieren
Checkliste anlegen
Themengebiete aktualisieren
Themengebiete anlegen
Kompetenzen aktualisieren
Kompetenzen anlegen
Menü-Kategorien aktualisieren
Menü-Kategorien anlegen
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